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Secrétaire Porte-parole

Vous produisez une synthese des élé-
ments importants issus des travaux : ceux
qu’il faut conserver.

Vous consignez toutes les informations
nécessaires a la poursuite du travail.

Vous diffusez vos productions et les
autres documents nécessaires a I'en-
semble des membres de 'équipe.

Vous n’'oubliez pas de participer aux dis-
cussions !
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Vous présentez 'état ou les résultats du
travail de votre équipe d’'une maniére syn-
thétique et complete, sans marquer de
préférence pour votre propre point de vue.

Vous utilisez tous les moyens néces-
saires pour une communication efficace.
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